Образец 

Письмо, подтверждающее готовность организации 
принять студента на практику

На бланке организации (ОРИГИНАЛ!)
Заместителю исполнительного директора по учебной работе 
Филиала МГУ имени М.В.Ломоносова в городе Ереване 
Ж.Г.Багияну
Уважаемый Жан Григорьевич!
 (Название организации) готова принять студента  I  курса направления “_________________________” Филиала МГУ имени М.В. Ломоносова (Ф.И.О. студента) для прохождения учебной практики с__июля__ по __ июля 2016_года, в отдел (управление, депар​тамент). 
Практиканту будет предоставлена возможность (указать), выделено рабочее место. 
Он будет ознакомлен с правилами внутреннего распорядка, с ним будет проведен инструктаж по технике безопасности.
По окончании практики студенту будет выдана характеристика с оценкой качества его работы и собранного им  материала.

Руководителем практики от организации назначен - Ф.И.О. полностью, должность, тел., e-mail.
Руководитель _______________________/____________________/
                                     Подпись                      Расшифровка подписи
                                                                                               Печать
